
Instructivo para la consulta de 
desprendibles de pago



Para una correcta consulta de los desprendibles de pago debe 
tener en cuenta:

¡Lea Antes de consultar!

 Ser un empleado activo.
 Tener registrado el correo electrónico al 

momento de firmar el contrato de 
trabajo.

 Tener al menos un periodo de pago 
cumplido.

Debe haberse efectuado el pago del 
periodo a consultar

Ahora siga los pasos que se muestran a
continuación:

Si tiene inquietudes adicionales, comunicarse con el call center



Paso 1: Ingrese a www.poderhumano.com.co

Paso 2: Seleccione el menú “Portal Empleado” y en el desplegable haga clic en “Servicios 
electrónicos”



Paso 3: En el usuario y contraseña ingrese su número de cédula sin puntos ni espacios y luego 
haga clic en el botón ingresar:

Paso 4: Dentro del portal, seleccione el 
botón “Reportes”
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Paso 5: Luego, seleccione el botón “Comprobantes 
de pago”



Paso 6: Seleccione el periodo a consultar y haga clic en el botón que tiene el ícono de un 
documento para visualizar el desprendible:

Paso 7: Ahora puede visualizar el comprobante 
y lo puede descargar a su dispositivo.
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Paso 8: Cierre todas las ventanas

- Fin del instructivo -



“Somos su mejor 
Aliado” - Poder Humano


